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Circolare n. 160 

A tutti i Docenti 

All’area riservata sito web 

 

 

Oggetto: chiusura anno scolastico con Office365 e Teams – archiviazione dei file 

 

In seguito alle operazioni di manutenzione e aggiornamento della piattaforma Office365 da parte 

dell’amministratore IT, si riportano le procedure che i docenti dovranno seguire per l’archiviazione dei 

file in vista della chiusura dell’anno scolastico. 

 

Docenti di ruolo  

Non ci sarà alcuna interruzione di Teams (e di tutti i servizi di office365). 

  

Docenti con incarichi di supplenza  

Dovranno procedere all’archiviazione dei file dalla piattaforma a un proprio sistema di archiviazione 

personale (Pc, Hard Disk esterno, chiavetta USB ecc.). 

 

Le procedure per l’archiviazione dei file, valide sia per i docenti che per gli alunni, sono 

visualizzabili ai seguenti link: 

1) Parte prima 

2) Parte seconda 

 

I docenti supplenti avranno tempo fino al 30 luglio 2023 per compiere le operazioni succitate. 

Successivamente, gli account verranno temporaneamente disattivati e riattivati soltanto nel caso in 

cui i docenti dovessero rientrare a insegnare nel nostro Istituto. 
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Ai sensi dell'art. 21 del d.lgs. 82/2005 
e norme ad esse connesse 

 

http://www.cpia5sassari.edu.it/
https://www.youtube.com/watch?v=I2_HMgtMp7A
https://www.youtube.com/watch?v=FeFHopUc6TY

